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PROCEDURA =

PRIVIND INSCRIEREA CADRELOR DIDACTICE LA EXAMENUL
DE ACORDARE A GRADULUI DIDACTIC I SI ECHIVALAREA
TITLULUI $TIINTIFIC DE DOCTOR CU GRADUL DIDACTIC |

AN SCOLAR 2026-2027

1.Lista responsabllltatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, areviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

ELEMENTE PRIVIND | NUMELE SI FUNCTIA [ DATA SEMNATURA |
RESPONSABILII/ PRENUMELE
OPERATIUNEA
1.1 | ELABORAT Prof. Cristina Inspector scolar 28.09.2026
OANCEA
Prof. Serenella Inspector scolar | 28.09.2026
Liliana DINU /' RS
1.2. | VERIFICAT Prof. dr. Felicia Inspector scolar 28.09.2026;, D G50 .
Elena BOSCODEALA general adjunct ,/ :
1.3 | APROBAT prof. Gina MANEA Inspector scolar 28.09.2Q26|_ £ p
general \D¥h, A
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
crt. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile editiei
sau reviziei editiei
1 2 3 | 4
| 2.1. | Editial - - 28.09.2026
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale
Nr. | . o ,
crt Scopul difuzarii Ex. nr. | Compartiment Functia Nume si prenume
3.1 | Aprobare 1 Conducere Inspector 3colar Prof. Gina MANEA
General o
1 Conducere Inspector Scolar Prof. dr. Felicia Elena
. General Adjunct | BOSCODEALA
3.2 | Verificare B Inspector Scolar
1 Conducere P " Prof. Liliana SERBANICA
General Adjunct
Management,
. Curricul i . . tori scolari
3.3 | Aplicare 1 . urrlcu.um ! Inspectori scolari Inspec c.m reolart -
inspectie (transmitere electronici)
scolard
Conducerile
. unitatilor de Directori/directori | Directori, cadre didactice
3.4 | Aplicare 1 . eiv R . -
ihvdatamant adjuncti (transmitere electronica)
preuniversitar
Personal Profesori care se
3.5 | Aplicare 1 S nscriu la gradul Transmitere electronica
didactic . .
didactic |
N . . ecretari
3.6 | Inregistrare/Arhivare | 1 :CII(/I ariat Secretar Secretar
. Servici sefServiciu | - |
3.7 | Informatizare 1 erVICIUI. ¢ oY
Informatizare Informatizare
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4, Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de inscriere a cadrelor didactice la examenul de
acordare a gradului didactic | si echivalarea titlului stiintific de doctor cu gradul didactic | si sprijind
conducerea unitdtilor de invatdmant in aplicarea prevederilor legislative din OMECTS nr. 5561/2011,
Metodologia-cadru privind formarea continud a personalului didactic din inv3tamantul preuniversitar,
cu modificdrile si completarile ulterioare.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura se aplica la nivelul unitatilor de invatdmant de stat si particulare din judetul
Buzdu, cadrelor didactice care indeplinesc conditiile de inscriere la gradul didactic | si echivalarea titlului
stiintific de doctor, Tn anul scolar 2026-2027.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activititii procedurate

e Legea nr. 198/2023 a invatdamantului preuniversitar;

e OME nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor mésuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
national de invatamant preuniversitar si superior, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Metodologia formarii continue a personalului didactic din invitdmantul preuniversitar,
aprobata prin OMECTS nr. 5.561/2011, cu modificérile si completirile ulterioare;

e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitétilor de invatdmant preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 5726/06.08.2024, cu modificirile si completdrile ulterioare;

 Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/2011, cu modificdrile si completérile ulterioare;

¢« OME nr. 4724/21.08.2026 privind aprobarea Listei institutiilor de invatdmant superior
acreditate care organizeazd, in anul universitar 2026-2027, Programul de formare psihopedagogica in
vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica (nivelurile I si Il) sau Programul universitar
de formare psihopedagogica pentru invatamantul preuniversitar;

* OME nr. 3194/09.02.2026 privind Structura anului scolar 2026-2027;

 Regulamentul de inspectie a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin OMEN nr.
6106/2020, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Planurile-cadru si programele scolare pe specialitate in vigoare;

e Procedura-cadru ME nr. 30792/DGMRURS/18.09.2023 privind monitorizarea activitatii
specifice functiei de metodist al inspectoratului scolar sau functiei de profesor-metodist, respectiv de
formator in casele corpului didactic;
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» Procedura-cadru MEC nr. 30141/DGMCDRSIP/03.09.2026 privind stabilirea activitatilor
echivalente desfdsurate in anul scolar 2026-2027 de personalul didactic numit in functii de conducere,
indrumare si control;

« Adresa MEC nr. 30303/DGMCDRSIP/11.09.2026 privind organizarea si desfasurarea inspectiilor
scolare ca probe ale examenelor pentru definitivare in invitdmantul preuniversitar, obtinerea gradului
didactic I, echivalarea/obtinerea gradului didactic | si selectia metodistilor, in anul scolar 2026-2027.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
7.1. Definitii ale termenilor

Nr.

Termenul Definitia
crt.

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1 Procedura metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii
atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor.

Procedura ) o ) )
2 Operationald Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoar3 la

(PF())) ’ | nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii.

Editie a unei

Forma initiala sau actualizatd, dupad caz, a unei proceduri operationale,

3 r d i T v
proceauri aprobat3 si difuzat.

operationale

Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
4 unei editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
’ operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

::: Abrevierea Termenul abreviat
1 PO _| Procedura operationala - B
2 E Elaborare
'3 Vv Verificare
| 4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 | Ah. Arhivare
7 CA Consiliul de Administratie
8 |CP Consiliul Profesoral
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9 LEN Legea educatiei nationale
10 | RCOFUIP Regulszmen.tul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar -
11 | 1S4 Inspectoratul Scolar Judetean Buzau
12 | IC1/1C2 _ Inspectie curenta 1/ Inspectie curenta 2
13 | IS Inspectie speciald
114 | PV Proces-verbal

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Transmiterea in unitatile de fnvatamant a informatiilor actualizate

Actualizarea informatiilor si a formularelor specifice de inscriere, precum si transmiterea
acestora catre unitatile de Tnvatamant de stat si particulare din judetul Buziu.

Termen: 30 septembrie 2026.

Responsabil: inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane.

GRADUL DIDACTIC ]
8.2. Depunerea cererii de efectuare a inspectiei premergétoare inscrierii (IC1) la gradul didactic

8.2.1. Conditii de inscriere
Cadrele didactice care doresc sa depund cererea pentru efectuarea inspectiei premergéitoare
depunerii dosarului de inscriere (IC1) trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

o au obtinut gradul didactic Il pand la data de 31.08.2026;

o candidatii care au obfinut media 10 la examenul pentru acordarea gradului didactic Il, sesiunea
2026, au dreptul de a sustine inspectia curenta | in perioada de inscriere la gradul didactic I.
Persoanele aflate in aceasta situatie depun cererile de IC1 in perioada 01-09 octombrie 2026 la

inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane, in vederea planificarii si efectudrii inspectiei.
8.2.2. Etape

1. Cadrele didactice solicitd efectuarea primei inspectii curente printr-o cerere adresatd conducerii
unitatii de Tnvatdmant unde sunt incadrate.

2. Validarea cererilor in Consiliul de administratie al unitdtii de invatdmant, din perspectiva
indeplinirii urmatoarelor conditii:

o vechimea efectivd de predare la catedr3, calculatd de la obtinerea gradului didactic Ii
pana la finalizarea examenului pentru acordarea gradului didactic | (minimum 4 ani sau 3
ani pentru candidatii cu nota 10 la gradul 11);

¢ calificativul ,Foarte bine” la evaludrile anuale si la inspectiile scolare din ultimii doi ani
scolari.
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Dupa validare, conducerea unitatii de invatamant transmite cererile citre inspectoratele de
sector.
Termen: 1 octombrie - 31 octombrie 2026.

Responsabil: unitatea de invdtamant si cadrele didactice.

8.2.3. Centralizarea cererilor si planificarea inspectiilor

Centralizarea cererilor la nivelul fiecdrui sector si transmiterea situatiei citre inspectorii de
specialitate;

Planificarea inspectiei curente | in perioada 09 noiembrie 2026 - 31 mai 2027 si nominalizarea
inspectorului/metodistului delegat;

Publicarea pe site-ul I1S) BUZAU a planificarii inspectiilor curente 1.

Termen: 09 noiembrie 2026.

Responsabili: inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane si inspectorii scolari de specialitate.

8.3. inscrierea la gradul didactic |
8.3.1. Conditii de inscriere
La gradul didactic | se pot inscrie cadrele didactice care au sustinut inspectia curent3 |, evaluati

cu calificativul ,Foarte bine”.

WONDU R WN R

8.3.2. Dosarul de inscriere

Dosarul cuprinde:

Cererea de inscriere adresata inspectoratului scolar;

Fisa de inscriere avizata de conducerea unitatii de invatdmant;
Copii certificate ale actelor de identitate si stare civil3;

Copii ale diplomelor de studii si anexelor acestora;

Copia certificatului/adeverintei de acordare a gradului didactic Il;
Dovada calificativelor din ultimii doi ani scolari;

Dovada calificativului obtinut la IC1;

Recomandarea Consiliului profesoral;

Copia raportului si a fiselor de evaluare de la IC1;

10 Copia autorizatiei/acreditéarii scolii pentru unitétile particulare.

Termen: 1 octombrie - 31 octombrie 2026.

Responsabili: conducerea unitatii de invatamant si cadrele didactice.

8.3.3. Verificarea si validarea dosarelor
verificarea si centralizarea dosarelor;
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 validarea dosarelor in Consiliul de administratie al ISJ BUZAU;
» transmiterea situatiilor catre inspectorii de specialitate;
o planificarea inspectiilor curente II;
e ‘publicarea listelor validate si a planificarilor;
¢ transmiterea dosarelor la centrele de perfectionare;
s participarea la colocviul de admitere.
Termen: 11 decembrie 2026.

Responsabili: inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane si inspectorii scolari de specialitate.

ECHIVALAREA TITLULUI STIINTIFIC DE DOCTOR CU GRADUL DIDACTIC |
8.4. Inregistrarea cererii (IC1) pentru efectuarea inspectiei premergitoare depunerii dosarului
de echivalare
8.4.1. Conditii de inscriere
e detinerea titlului stiintific de doctor;
» obtinerea definitivarii in invidtdmant pan la 31.08.2023.
8.4.2. Etape
1. Depunerea cererii la IS) BUZAU impreund cu copia diplomei de doctor;
2. Sustinerea inspectiei curente in perioada 9 octombrie 2026 - 31 mai 2027.

8.5. Depunerea dosarului de echivalare a titlului stiintific de doctor cu gradul didactic |
Candidatul depune la IS) BUZAU, in perioada 1 septembrie 2026 - 15 martie 2027, un dosar care
cuprinde:

e cerere adresatd inspectoratului scolar;

e acte de identitate si stare civil3;

e diploma de doctor;

» diploma de studii si foaia matricol3;

e documente privind pregatirea psihopedagogici;

e dovada definitivarii in invatamant;

» decizia de repartizare;

» adeverinte privind calificativele ,Foarte bine”;

+ procesul-verhal al inspectiei curente;

¢ recomandarea Consiliului profesoral;

e adeverinta de vechime de minimum 4 ani la catedr;

o documentele privind acreditarea scolii (dupa caz);

» declaratia pe propria raspundere privind luarea la cunostintd a prevederilor legale.
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8.6. Dispozitii finale

Printre prevederile finale se regasesc:

posibilitatea organizarii online sau cu prezenta fizica a inspectiei speciale si a sustinerii lucrarii
metodico-stiintifice, conform deciziilor institutiilor competente;

organizarea in format fizic a inspectiilor curente, cu posibilitatea desfasurarii online in situatii
justificate;

programarea inspectiei curente |l dupa promovarea colocviului de admitere;

obligatia candidatilor de a consulta planificarile publicate pe site-ul 1S BUZAU;

calcularea vechimii la catedra de la data obtinerii gradului didactic II;

considerarea concediului de maternitate drept vechime efectivi la catedr;

responsabilitatea ‘conducerii unitatii de Tnvatamant privind legalitatea si corectitudinea
documentelor din dosar.

9. RESPONSABILITATI S| RASPUNDERI TN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. crt. | Domeniul (postul)/actiunea (operatiunea) Responsabilitate

Inspector scolar dezvoltare resurse umane Elaborare (E)

Inspector scolar general adjunct Verificare (V)
Inspector scolar general Aprobare (A)

Curriculum si inspectie scolara Aplicare (Ap.)

Secretariat SCIM Arhivare (Ah.)

U |WIN(P

Informatizare / Web Arhivare si gestionare informatica (Ah.)

11. CUPRINS

componenta

Nr. ‘ . . . .
Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

1 N e .. .
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul procedurii operationale

Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

NGO Vvl W N

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
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| 8 Descrierea procedurii operationale
9 Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatii
10 | Cuprins -
11 | Anexe
12. ANEXE
Anexa 1: CALENDARUL ACTIVITATILOR | *
| Anexa 2: COPERTA DOSAR | *
| Anexa 3: CERERE PENTRU IC1 GRAD DIDACTIC I — SERIA 2027-2030 *x
Anexa 4: CERERE DE INSCRIERE LA EXAMENUL PENTRU OBTINEREA GRADULUI DIDACTIC | - | **
SERIA 2026 - 2029
Anexa 5: CERERE PENTRU ECHIVALARE DOCTORAT CU GRADUL DIDACTIC | **
| Anexa 6: CERERE PENTRU IC 1 - ECHIVALARE DOCTORAT CU GRADUL DIDACT!C | BED
Anexa 7: FISA DE TNSCRIERE LA EXAMENUL DE OBTINERE A GRADULUI DIDACTIC *k
| Anexa 8: MODEL ADEVERINTA CALIFICATIV IC1 *x
| Anexa 9: MODEL ADEVERINTA CALIFICATIV S| VECHIME, GRADUL 1 i | **

*anexa se gaseste in procedurd, format pdf
** se gdseste in arhiva atasat3, format editabil
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ANEXA 1: Calendarul activitatilor

| ::_: Etapa Termen/Perioadd Responsabil
1 Actualizarea sivtransm'itverea inf?rr?a}iiltzr si Pana la 30.09.2026 Inspectorul sco-lar pfentru
formularelor catre unitatile de ihvatamant dezvoltarea resursei umane
Depunerea cererilor pentru efectuarea
inspectiei curente | (IC1) de catre cadrele . 01.10.2026 - . .
2 didactice cu media 10 la gradul |l, sesiunea 09.10.2026 Cadrele didactice
2026
3 Validarea si transmiterea cererilor pentru IC1 | 01.10.2026 - Unitatile de invatamant si
catre inspectoratele de sector 31.10.2026 cadrele didactice
Centralizarea cererilor si publicarea Inspectorul scolar pentru
4 NV iy Pana la 09.11.2026 dezvoltarea resursei umane si
planificarii inspectiilor curente | . . g
inspectorii de specialitate
. . .. 09.11.2026 - Inspectorii scolari/metodistii
5 | Desfdsurarea inspectiilor curente | 31.05.2027 desemnati 7
N Cadrele didactice si
6 Depunerea dosarelor de inscriere la gradul 01.10.2026 - conducerea unititilor de
didactic | 31.10.2026 PR ’
invatamant
Verificarea, validarea dosarelor in CA ISJ Inspectorul scolar pentru
7 Buzdu si transmiterea catre centrele de Pana la 11.12.2026 dezvoltarea resursei umane si
perfectionare inspectorii de specialitate
3 Participarea la colocviul de admitere pentru Decembrie 2026 - Cadrele didactice si centrele
gradul didactic | Februarie 2027 de perfectionare
9 Planificarea si desfasurarea inspectiei curente | 15.02.2027 - Inspectorii scolari de
I1(1C2) 31.05.2027 specialitate
Depunerea cererilor pentru inspectia curentd | Tncepand cu . .
10 (IC1) in vederea echivaldrii titlului de doctor | 09.10.2026 Cadrele didactice
11 Desfadsurarea inspectiilor curente pentru 09.10.2026 - Inspectorii scolari/metodistii
echivalarea titlului de doctor 31.05.2027 desemnati
Depunerea dosarului de echivalare a titlului 01.09.2026 - . .
12 stiintific de doctor cu gradul didactic | 15.03.2027 Cadrele didactice
Tn maximum 30 de
13 Transmiterea dosarelor de echivalare catre zile de la depunere, Inspectorul scolar pentru

centrele de perfectionare

dar nu mai tarziu de
31.03.2027

dezvoltarea resursei umane
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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND INSCRIEREA CADRELOR DIDACTICE LA EXAMENUL DE ACORDARE A - coD

GRADULUI DIDACTIC | §I ECHIVALAREA TITLULUI STINTIFIC DE DOCTOR CU GRADUL DIDACTIC I, AN SCOLAR

008 7007 . DOCUMENT
PO_242

| PROCEDURA OPERATIONALA NR. .........ccere. DIN rvveverrnnes |

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARIL
INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEAN BUZAU

DOSAR DE INSCRIERE LA GRADUL DIDACTIC |

Unitatea scolara (inclusiv numarul de telefon) | Categoria de personal (educator, invititor, profesor)
Specialitatea (la care se inscrie)

Centrul de perfectionare / Filiala

Gradul didactic solicitat

Numele (inainte de casdtorie, dupa cisitorie),

initiala tatalui, prenumele

CNP

Gradul did;cti_c

Sesiunea

| gtudii absolvite

Specialitatea

Limba de sustinere a gradului didactic

Anul obtinerii ultimului grad didactic

Media

Telefon / E-mail
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